OHJE MOODLEN WIKISIVUN TULOSTUS

Kun Elsa moodleen tehty wikisivusi on valmis tulostettavaksi siirré se tekstinkasittelyohjelmaan. Sielté saat sen
tulostettua tarvittaessa paperille tai l[ahetettyd séhkdpostin liitetiedostona edelleen.

1. Avaawikisivu ja Muokkaa-valilehti.

Néyté. Muokkaa Kommentit Historia Karlta Tiedostot Yllapito

Toimitilapalvelujen johtaminen henkilokohtaistamissuunniteima

‘elujen johtaminen henkilokohtaistamissuunnitelma’
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Ammattitaitovaatimukset Arvicinnin [Tutkintesuoritukseni ja niita
kohteet ja kriteerit 3 Eva iakirj

[Tutkinnon suorittaja hallitsee Laitoshucltajan ammasttitutkinto  31.5.2013
isesti kdytanndn sir Yy O
ja silvouksen ammattitekniikan. Han
ekee siivoustydta ammattimaisesti ja
fasiakaslahtoisesti.

[Dsallistun sivoustydhén....

Polku: table = tbody » tr » td

2. Valitse koko wikisivun sisélto leikepdydaélle siirtoa varten
o Vie kursori klikkaamalla editointi-ikkunan sisalla.
o Helpoin tapa valita koko siséltd on kayttaa nappaimiston pikavalintaa Ctrl+A (pid& alas painettuna Ctrl-
nappaintd ja napsauta A-kirjainta). .
o Helpoin tapa kopioida tekemési valinta leikepdydalle on kayttaa pikavalintaa Ctrl+C (pid& alas
painettuna Ctrl-ndppainta ja napsauta C).
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Polku: table o

3. Siirrd leikepdydalta sisélto talteen tekstinkasittelyohjemaan
o Avaa tekstinkasittelyohjelmassa (esim. Word) tyhja asiakirja.
o Liita (Elsan wikisivulta leikeptydalle kopioitu taulukon) siséltd tyhjaan asiakirjaan.
o Taas helpoin tapa on pikavalinta Ctrl+V (pid& alas painettuna Ctrl-nappéinté ja napsauta V).

4. Tallenna ja tulosta
o Tallenna asiakirja ensin talteen koneellesi. Padset muokkaamaan vield muotoiluja ja sisaltod halutessasi.
o Voit Iahettdd asiakirjan nyt liitetiedostona séhkopostilla ja tulostaa sen tarvittaessa paperille.
o Asiakirjan voi tulostaa my6s pdf-tiedostoksi.

Hanna Toijala CC BY-SA Salpaus Verkko-opetuspalvelut 23.12.2013



