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1. Yleista

WinhaPron opiskelijaliittyma WinhaWille on opiskelijoille suunnattu web-tekniikalla
toteutettu sahkoisen palvelun verkkosivusto, jonka avulla opiskelijat voivat mm. tarkistaa
henkilotietonsa, seurata HOPSiaan seka ilmoittautua toteutuksille. Kirjautuminen tapahtuu
osoitteessa

http://winhawille.salpaus.fi

Huom! WinhaWille ei toimi mobiilisti, joten suositus on kayttaa PC-tietokonetta, tietojen
tarkasteluun. Wille toimii parhaiten Microsoft Internet Explorer 11.x tai Mozilla Firefox 45.x —
selaimilla.

WinhaWiivin -opettajaliittyman kautta voivat myoés rehtorit, opetusalajohtajat,
opetusalapaallikdt, ryhman ohjaajat, opinto-ohjaajat tms.
toimipistekohtaisten/ryhmékohtaisten oikeuksiensa puitteissa siirtya valitun opiskelijan
WinhaWille -sivuille selaamaan tietoja.

WinhaWilho -huoltajaliittyman kautta voivat alaikaisen opiskelijoiden huoltajat kirjautua
selaamaan oman huollettavansa opiskelutietoja.

Kun opiskelijasta tulee taysi-ikainen, niin huoltajan selauskaytté paattyy automaattisesti.
Opiskelija voi itse taysi-ikaiseksi tulon jalkeen jatkaa huoltajan selauskayttoa
WinhaWillessa Henkiltiedot - Lahiomaiset -kohdassa.

Koulutuskeskus Salpaus

WinhaWiile

Opiskelijasivut
Student pages

v.9.7
@ Copyright CG1 2017 .Luv aton kay ttd kielletty
Toimii parhaiten: Microsoft Internet Explorer 11.x tai Mozilla Firefox 45.x

CaGl

Klikkaa Opiskelijasivut -linkista, niin paaset kirjautumisikkunaan.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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2. Opiskelijan kayttgjatunnus ja salasana
2.1. Kirjautuminen

Opiskelija kirjautuu Willeen oppilaitoksen verkkotunnuksilla.

WinhaWiile

Opiskelijasivut
Sisaankirjautuminen

Anna kayttdjatunnuksesi ja salasanasi

Kéyttdjatunnus |

Salasana

Kirjaudu sisaan klikkaamalla Kirjaudu -painiketta.
2.2.  Jos kirjautuminen ei onnistu

Jos opiskelijan sisdankirjautuminen ei onnistu, mahdollisia syita ovat:
e opiskelijan antama tunnus ja salasana eivat tdsméaa, esim. isot ja pienet kirjaimet
eivat ole samanarvoisia
¢ tunnus on lukittu liian monen virheellisen yrityksen jalkeen => palauta salasana tai
odota seuraavaan paivaan

3. Muut kayttajat
3.1.  Wiivi-kayttgja
Winha-henkild, (esim. opettaja, opo, kuraattori) jolla on kayttdjaryhmansa kautta

kayttdoikeudet Wiiviin, voi Wiivista siirtya myds valitun opiskelijan Wille-sivuille, pddasiassa
katselemaan tietoja.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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3.2. Huoltaja

Huoltajalla tulee olla henkilékohtaiset Wilho-tunnukset. Tunnukset annetaan alaikaiset
opiskelijoiden huoltajille. Huoltaja voi Wilho —liittyman kautta siirtyd oman huollettavansa
Wille-sivuille, padasiassa katselemaan tietoja. Kirjautuminen osoitteessa.

wilho.salpaus.fi

Koulutuskeskus Salpaus

Klikkaa Huoltajasivut -linkista, niin paaset . .
kirjautumisikkunaan. WmhaWHho

| Huoltajasivut |
Parent pages

v.8.2
© Copyright CGI 2013.Luvaton kaytto kielletty
Toimii parhaiten: Microsoft Internet Explorer 9.x tai Mozilla Firefox 23 x

4. Opiskelutiedot Ccal

Jos opiskelijalla on useampia aktiiveja rooleja, ne naytetaan luettelona, josta opiskelija voi
valita yhden kerrallaan tarkasteltavaksi. Luettelossa nakyvat myds saapumisryhma,
toimipiste ja ohjelma. Willen valikossa olevalla "Vaihda rooli” —toiminnolla paasee takaisin
talle sivulle valitsemaan seuraavan tarkasteltavan roolin.

5. Etusivu

Etusivulla opiskelijalle naytetaan viimeisimman suorituksen arviointipaiva seka
linkit ilmoitustaululle, mikali ilmoitustaululla on voimassaolevia ilmoituksia.

Opiskelija 1300199
Suor. 46

S renkiotedat Tervetuloa WinhaWille-opiskelijasivuille
@ Osoitteenmuutos

@ Hops

@ Hopsin sisdlts Voit selata omia henkils- ja opiskelutietojasi seka

@ Hops-lomakkeet iimoittautua toteutuksille ja tentteihin.

Oma lukujérjestys

[ D e ] Valitse haluamasi toiminto viereisesta valikosta.

Sulje yhteys lopuksi Lopetus-toiminnolla

limoittautumiset

@ Toteutukseen Viimeisin opintosuoritus arvioitu 19.12.2013
Asetukset

Lisdtietoja

@ Sovelluksesta
@ Imoitustaulu

Ohje

Lopetus Lue iimeitustaulu (1)

Toimii parhaiten: Microsoft Internet Explorer 9. tai Mozilla Firefox 23 x

© Copyright CGI 2013 Luvaton kayttd kielletty

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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6. Opiskelijan henkil6tiedot

Opiskelija voi tarkistaa omat henkil6tietonsa ja tarvittaessa tulostaa sivun kirjoittimelle,

korjata tiedot paperiin ja toimittaa opintotoimistoon paivitettdvaksi WinhaProhon. Opiskelija
ei voi itse paivittd& henkilttietojaan. Henkiltiedot -osiossa nakyvat myos opiskelijan ryhmat
ja niiden vastuuhenkil6t/tuutorit sekd naiden sahkopostiosoitteet.

Tunnus
Nimi
Sukupuoli
Kotikunta
Asuinkunta

Opetuspiste
Koulutuschjelma
Tutkinto

Suunta

Arvioitu opiskeluaika
Saapumisryhma
Tyyppi

Pohjakoulutus
Tilanne

Lisndole

Ryhma
Vastuuhenkild

Sahkdposti
Oma sahkopost

Asuinosoite

Puhelimet

Kotiosoite

Puhelimet

Laskutusosoite

Lihizmaiset

HENKILOTIEDOT
1401138
MNainen

Heinola
Heinola

OPISKELUTIEDOT

HOTECP

Hotelli-, ravintola- ja catering-alan perustutkinto

foldd

Kiokin csasmisala
05.08.2014 - 31.05.2017
HOTE140P

Psdopiskelija
Perusopetuksen cppimddrd
Opinnot jatuwvat

L&snd

RYHMATIEDOT

HOTE14HOP
Cuti Miettinen { cuti.miettineni@salpaus.fi)

OSOITTEET

@edu.salpaus.fi

18120 HEINCLA
Suomi

LAHIOMAISET

anohjeal®

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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Opiskelija nakee Tervetuloa -sivulla linkkina muistutuksen puuttuvista tietojen
luovutusluvista, jos yksikin lupakenttéa on vield tyhja. Lupakenttien tallennuksen jalkeen
henkilotiedoissa naytetdan valitut luovutusluvat. Luvat naytetaan linkkina.

Opiskelutiedot -osiossa opiskelija nakee mm. arvioidun opiskeluaikansa sekéa tutkinnon,
osaamisalan ja tutkintonimikkeen, jota han opiskelee.

Lahiomaiset -osiossa nakyvat opiskelijalle tallennettujen lahiomaisten nimet ja
yhteystiedot. Kun opiskelijasta tulee taysi-ikdinen, niin huoltajan selauskaytto paattyy
automaattisesti. Opiskelija voi itse taysi-ikaiseksi tulon jalkeen jatkaa huoltajan
selauskaytt6da WinhaWillessa.

LAHIOMAISET
Lahiomaiset Aiti - ei saa selata opiskelutietojani| Sali
Aiti Testiopiskelijan sukunimi2
Testiosoite
111111111

7. Osoitteenmuutos

Opiskelijan tulee itse huolehtia siita, etta osoitetiedot Willessa ovat oikein ja ajan tasalla.
Muutettavia tietoja ovat oma sahképostiosoite (ei oppilaitoksen antama), asuinosoite,
puhelinnumero ja asuinkunta. Postitoimipaikka valitaan alasvetovalikosta, jossa nékyvat
kaikki jo kaytdssa olevat paikkakunnat (ilman postinumeroita).

Tassa osiossa opiskelija voi tallentaa my6s veronumeronsa. Muutosoikeutta kerran
tallennetulle veronumerolle ei ole. Muutokset tehdaan WinhaPro ohjelmassa
opintotoimiston kautta.

OSOITTEENMUUTOS

Muuta osocitetiedot ajantasalle - tarkista myés Asuinkunta - ja paina Tallenna-painiketta.

Oma sahkdposti |dﬂ<krf.j'ﬁsdo@jﬂsdjf.ﬁ
Asuinosoite  kdf] Ifdfjsdfikjfs
Postiosoite 18100 HEINOLA -
Puhelin (soitto) 1213346546
Minulle saa |lahettéé tekstiviestejéd numeroon: 13213132
Asuinkunta Heinola - 111 v
Veronumero

(pakollinen rakennustyémailla tyéskenteleville)

Tallenna

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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8. HOPS:n sisalto

Opiskelija 1401139
Suor. 30 OSP

@ Henkilgtiedot
@ Osoitteenmuutos
@ Hops

@ Hops:n sisaltd

Talla sivulla opiskelija ndkee HOPSinsa kaikki opinnot sisékkaisessa hierarkiassa.

Avaa kaikki —linkisté saadaan avattua koko opintohierarkia ja néin ollen paastaan
nakema&an kaikki opiskelijan hopsissa olevat opinnot.

Opinnon nimestéa on linkki ao. opinnon kuvaukseen. Opinnon nimen perassa nakyy
tilannekoodi seka mahdollinen arviointi. Arvosanaa klikkaamalla avautuu Arviointihistoria —
ikkuna, jossa lisatietoja arviointiin liittyen.

Suoritettu laajuus on aina kuluvan hetken tilanne laskettuna siihen mennessa suoritetuista
opinnoista ja tallennetuista hyvaksilukemisista.

Sivun alalaidan "Tulosta hops” -komennolla HOPSIn voi tulostaa haluamalleen kirjoittimelle.

Koulutuskeskus Salpaus

Hotelli-, ravintola- ja catering-ala, Opintie

HOPS:N SISALTO
@ Hops-lomakkeet
Tutkinnon laajuus 180 OSP
Suoritettu laajuus 30 OSP
Opinnon nimi (laajuusftilanne/arvio)
Hmoittautumiset
@ Toteutukseen = Ammatiliset tutkinnon osat, 135 0sp (135 0sp/T/-)
Asetukset Majoitus- ja ravitsemispalveluissa toimiminen (30 osp /A [ 3) Nayttdarv 3
Lisdtietoja

@ Sovelluksesta
@ limoitustaulu
@ Etusivulle

Ohje
Oppilaitoksen ohje
Lopetus

1 Asiakaspalvelussa ja ruoanvalmistuksen esivalmistustdissa toimiminen 18.05.2015 - 24.05.2015
Lounasruckien valmistus (40 osp/H/-)

1 Lounasruokien ja leivonnaisten valmistaminen perusruokachjeiden ja -valmistusmenetelmien mukaan ja
asiakaspalvelussa toimiminen -

B Yhteiset tutkinnon osat, 35 0sp (35 asp/T/-)
Viestinta ja vuorovaikutusosaaminen (11 osp/T/-)
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen (S osp/T/-)
Yhteiskunnassa ja tydelamassa tarvittava osaaminen (8 osp/T/-)

Sosiaalinen ja kulttuuriosaaminen (7 osp/T/-)

Bl Wapaasti valittavat tutkinnon osat, 10 osp (10 0sp/T/-)

|

Tulosta hops Avaa kaikki | Sulje kaikki

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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Kun opinnosta on saatu hyvaksytty arviointi, naytetdan opintorivin padssa "Nayttdéarv” seka
opiskelijan saama arvio, esim "Nayttéarv K3".

Arvosanaa klikkaamalla paasee Arviointihistoria —sivulle, jossa nékyy tarkemmat tiedot
opinnon nayttdéarvioinnista.

ARVIQCINTIHISTORIA haku yhteensa 1
Opinto Majoitus- ja ravitsemispalveluissa toimiminen (OK 100121)

Arviopvm Arvioija Arvio Toteutus Tentti Asteikko Osat
27.05.2015 Marjomaki Marjo 3 S3

Opinnon nayttoarviointi 3

Opintorivin alla naytetaan opintoon liittyvat ammattiosaamisen naytté/naytét. Nayton
nimesta on linkki Ammattiosaamisen nayttd —sivulle yksityiskohtaisempia tietoja varten.

AMMATTIOSAAMISEN NAYTTO

Opinto OK 100121 Majoitus- ja ravitsemispalveluissa toimiminen
Naytto (osa) 10

Nayttoaika 18.05.2015-24.05.2015

Nayttbpaikka Sport Cafe Heinola Oy

Lyhyt kuvaus Asiakaspalvelussa ja ruoanvalmistuksen esivalmistustdissa toimiminen
Tydelaman edustaja  Oversti Kirsti

Opettaja Marjo Marjomaki

Arviointikohde Arvio

1. Tyoprosessin hallinta 3

2. Tyomenetelmien, valineiden ja materiaalin hallinta 3

3. Tyon perustana olevan tiedon hallinta 1

4. Elinikdisen oppimisen avaintaitojen hallinta 3

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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9. Hops - Opiskelijan opinto-ohjelma

9.1. VYleista

Opiskelijan opinto-ohjelman sisaltamien opintojen nayttaminen on jaettu neljdén osaan:
suunniteltuihin, ilmoittautumisiin, osallistumisiin ja suorituksiin.

Opiskelija 1300199
Swor. 71

@ Henkildtiedot
@ Osoitteenmuutos
@ Hops I

@ Hops:n sisaltd

[ 0Oma lukujarjestys ]

[ Ryhman lukujarjestys

Poissaolot

lmoittautumiset
Asetukset

@ Salasanan vaihto
Lisdtietoja

@ |Imoitustaulu

@ Etusivulle

Ohje
Lopetus

OPINTO-OHJELMA (HOP 3)

Tayta hakuehdot ja paina Hae-nappia

Opinnon tunnus
Aniointipvm (pp. kk.ww)

Rajaus

& Suunnitellut opinnot
 limoittautumiset

~ Osallistumiset

= Suoritukset

T wvain hylétyt

& aikajarjestyksessa
© tunnusjarjestyksessa

~ Projektit

Hae

Opiskelija saa noudettua haluamansa opintojaksot kayttdamalla edella mainittuja rajauksia
ja painamalla Hae-painiketta; muita kriteereité (opinnon tunnus ja arv.pvm.) ei tarvita.

Opiskelijalla on mahdollisuus n&dhdé opintokohtaista tietoa Hopsin opinto —sivulla. Sivu
aukeaa aina opinnon nimea klikattaessa. Opinnon hops-lisatiedot —kentassa nakyy, jos
opettaja on merkinnyt opiskelijakohtaista lisatietoa ao. opinnon toteuttamiseen tai

etenemiseen liittyen. Toiminto kayttssa kaikissa Hops-nékymissa.

Nimi

Tunnus
Laajuus
Painckerroin
Luokitus
Luokittelu

Projektityota
Lahiopetusta
Ftaopetusta

HOPSIN OPINTO

Keittidtydskentelyn perusteet
OJHOTO1A

3ov
1

Pakollinen

Opinnon hops-

lisatiedot

Opettaja kifannut hopsin opinnolle lisatietoja opinnosta 25.2 2014/MM

=MARJOMA 25.2.2014 12:51:08=

Tallenna

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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Erityisopiskelijoille on nahtavissd myos Hojksin opinnon lisatiedot.

9.2. Suunnitellut opinnot
Sivun taulukossa nakyvat ne HOPSIn sisaltaméat opinnot, joista opiskelijalla ei ole viela
mitdan merkintaa.
HOPS / SUUNNITELLUT OPINNOT haku yhteensa 25
HOPSIn opinnot, joista ei ole ilimoittautumista, arviocintia tms.
Opinnon nimi ja tunnus Laajuus
Ammatilliset tutkinnon osat, 135 osp (TR AM) 135,00 OSP
Vapaasti valittavat tutkinnon osat, 10 osp (TR VA) 10,00 OSP
Yhteiset tutkinnon osat, 35 osp (TR YH) 35,00 OSP
Sosiaalinen ja kulttuuriosaaminen (OK 101056) 7,00 OSP
Viestinta ja vuorovaikutusosaaminen (OK 101053) 11,00 OSP
Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen (OK 101054) 9.00 OSP
Yhteiskunnassa ja tydelamassa tanittava osaaminen (OK 101055) 8.00 OSP
Tydelamataidot, pakollinen (OJ 101065TET1) 1,00 O5P

9.3.

9.4.

HOPSiin tulee uusia suunniteltuja opintoja seka OPSin kopioinnin kautta etta lisaamalla
niitd suoraan HOPSIn sisaltoon.

Jos opiskelija peruuttaa ilmoittautumisen toteutukselle, jaa ko. opinto HOPSIn
suunniteltuihin opintoihin. Opintoriviltd on linkki opinnon perustietoihin, jossa nakyy mm.
opinnon kuvaustiedot. Kun opiskelija ilmoittautuu opinnon toteutukseen, opintorivi siirtyy
ilmoittautumisiin.

IImoittautumiset

Sivun taulukossa nakyvéat ne HOPSin siséltamat opinnot, joiden toteutuksiin opiskelija on
ilmoittautunut. Opintorivien alle summataan laajuus, joka opinnoista kertyy kun ne on
suoritettu.

Opiskelija voi itse poistaa tekeméansa ilmoittautumisen ilmoittautumisajan ollessa
meneillaan. limoittautumisen poisto ei poista opintoa HOPSista, vaan se siirtyy takaisin
suunniteltuihin opintoihin. Kun WinhaPron puolella opiskelijan ilmoittautuminen
hyvaksytaan (tilanne paivitetaan H:ksi), siirtyy opintorivi osallistumisiin.

Osallistumiset
Sivun taulukossa nakyvat ne HOPSin sisaltaméat opinnot, joihin opiskelija osallistuu

(tilanteena ilmoittautuminen hyvaksytty) tai joiden arviointi on kesken. Opiskelija ei voi itse
poistaa osallistumistaan toteutukselle.

HOPS / OSALLISTUMISET haku yhteensa 1

HOPSin opinnot, joiden toteutuksille osallistumisesi on vahvistettu.

Opinnon nimi ja tunnus Laajuus Tot/tentti Alkaa Opetuspiste Osat

Lounasruokien valmistus (OK 100125) 40,00 OSP 1 11.08.2015 HOTEQOP

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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Jos toteutukseen liittyy osia, ko. sivulla ndkyy osien maara, joka toimii linkkina
Osasuoritukset -sivulle.

OSASUORITUKSET haku yhteensé 2

Opinto: OJ Annosruokien ja juomien tarjoilu 2 (HOTASI0Z2B)

Toteutus: HN11TOP

Osa  Mimi Painockerroin Pisteat Arvio Arvioija Arviopwm

1 Anncaruokien tarjoilu 1 5 Maria 25.02.2014
Hirvilahti

2 Juomien tarjoilu 1 s :‘i:_:r'smi 26.02.2014

Kun opiskelijan opinnon koko suoritus on arvioitu, siirtyy opintorivi suorituksiin.
9.5. Suoritukset

Sivun taulukossa nakyvat valinnan mukaan joko arviointipadivan tai opinnon tunnuksen
mukaisessa jarjestyksessa ne HOPSIn sisaltamat opinnot, joista opiskelijalle on annettu
arviointi, vapautus tai korvaava tai muu suoritus. Talla sivulla naytetdan opiskelijan paras
arviointi, mikali opinnosta on useampi arvio.

Arvioijasta ndytetaan ensisijaisesti séhkdpostiosoite tai sen puuttuessa sukunimi ja
kutsumanimi. Opintoja, joita ei tulosteta, ei mydskaan nayteta talla sivulla.

Opinnon tunnuksesta on linkki ko. opinnon arviointihistoriaan. Arvioinnin "Oppimisen
eteneminen” —linkista opiskelija paésee kirjattuun oppimisen eteneminen tekstiin.

HOPS / SUORITUKSET haku yhteensa 11

HOPSIn opinnot, joista sinulla on arvioitu suoritus, vapautus tai hyvaksilukeminen.

Toinen kotimainen kieli, ruotsi, pakollinen (0. 101053TK11) OK 101053 1,00 0SP 0,10 0 tapani karplund@salpaus fi 29.03 2018 ggﬂ'g;'ﬁr‘fgn
Vieras kieli, A-kieli, englanti, pakollinen (OJ 101053VK1) 0K 101053 2,00 0SP 0,20 0 tapanikarplund@salpaus.fi 25.05.2018 ggﬁg‘;ﬁ;
Fysiikka ja kemia, pakollinen (OJ 101054FK1) 0K 101054 2,00 OSP 0 piarotko@salpaus f 29.052018 32%‘;‘1??2"

Suoritukset -osiossa on myds mahdollisuus hakea vain hylattyja opintoja valitsemalla
HOPS / Suoritukset / vain hylatyt.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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9.6. Arviointihistoria

Arviointihistoria aukeaa klikkaamalla opinnon nimeé Suoritukset -osiossa. Talla sivulla
opiskelija nakee kaikki hanelle ao. opinnosta eri toteutuksista tai suoraan annetut arvioinnit.
Paras arviointi on merkitty tdhdella

ARVIOINTIHISTORIA haku yhteenss 1
Opinto Asiakaspalvelun perusteet (OJ HOTO1B)

Arviopwm Arvigija Pisteet Arvic Toteutus Tentti Asteikko Osat
08.10.2011  Marjomnski Marjo 5 HOM11TOR K3

9.7. Projektit

Talla sivulla opiskelija ndkee projektityypit, (tyéssdoppiminen/koulutussopimus), jotka
hanen tulee suorittaa ja/tai joista hanelld on jo suoritus.

HOPS / PROJEKTIT b

Tyyppilftunnus/projekti Hyv.pvm

Tydssaoppimisen kautta hankittu osaaminen

TO

Koulutussopimus
KOoUu

Kunkin projektityypin nimen alle tulevat opiskelijan vastaavat projektit ja kunkin projektin
nimesta on edelleen linkki ao. projektin tarkempiin tietoihin Projektisivulle.

Talla sivulla opiskelija nékee valitsemansa projektin perustiedot seka projektille tallennetut
osat.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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PROJEKTI

Tunnus TO
Osa 0

Nimi FIN
Nimi SVE
Nimi ENG
Tyyppi Tydsssoppimisen kautta hankittu osaaminen
Luokitus

Laajuus 0,00 0V
Opinto/Tot

Ohjaaja
Arvicija
Hyv.pvm
Arviointi

Alkupvm
Loppupvm

Projektipaikka
Toimipisteen projekti

Tehtavatyyppi

Palkka

Kuvaus

Osa Alkupvm Loppupvm Laajuus Hyv.pvm Paikka

1 01.04.2015 03.05.2015 4,00 23.04.2015 C000004383
2 04.05.2015 27.05.2015 4,00 27.04.2015 HEIAUTOHU

Sivulla nakyy myos osaprojektin tiedot. Osan alkupaivamaarasta on linkki osasuorituksen
tietoihin.
10. Lukujarjestys
Oma lukujarjestys
Oma lukujarjestys -ndkymassa ovat nahtavissa opiskelijan henkilokohtainen lukujarjestys,

jossa pohjana on opiskelijan ryhman lukujarjestys. Kun opiskelija ilmoittautuu/iimoitetaan
toteutukselle, niin hAnen omat valintansa nékyvat tassa lukujarjestyksessa.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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Viikko 3'4-‘r Poissaclot

Puoissa -Mybhéssa
valia Tulostus Kaikki kalenterit Sulie yhteys Ei merxintaa [}l

Edellinen viikko Viikko 34 (17.8.2015-23.6.2015) v| Seuraava viikko Kuluva viikko

Klo Maanantai 17.8

Tiistai 18.8

Keskiviikko 19.8 Torstai 20.8

Perjantai 21.8

06:00-
08:00

08:00-
09:00

09:00-
10:00

10:00-
11:00

11:00-
12:00

12:00-
13:00

13:00-
14:00

Lukujarjestyksessa nakyy

- opetuksen kellonaika

- opinnon nimi

- opetusryhma

- toteutus

- opetustila OPI1_2_22 (osoite STA4_A, kerros 5, luokan numero 19)
- opettaja

- oppituntu: sahkdisen paivakirjan merkinnat

Poissaolot

Salpauksessa ei eritell& luvattomia ja luvallisia poissaoloja. Kaikki poissaolot kirjautuvat
luvattomiksi vaikka olisivatkin sovittuja luvallisia poissaoloja. Mydhastymistieto ei ole
kaytossa.

Punainen  Kaikki merkityt poissaolot nakyvat lukujarjestyksessa punaisella (=luvaton).
Mikali opiskelija on ollut yhdenkin tunnin ko. tilaisuudesta poissa, niin koko
tilaisuus nékyy punaisena.

Valkoinen  Ei poissaolomerkintaa

Harmaa opettaja ole vield tehnyt oppitunnista paivakirjamerkintoja

Tarkemmat poissaolotunnit nakyvat Poissaolo —painikkeen kautta.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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11.1.

Ryhmén lukujérjestys

Ryhman lukujarjestys —linkin kautta avautuu ryhmalle suunniteltu lukujarjestys.

11. Poissaolot

Poissaolot -ndkymassa ovat nahtavissa opiskelijan toteutuskohtaiset poissaolot. Sivun
lopussa ndkyvat yhteenvetona jaksokohtaiset poissaolot.

Valitse
kuitattava

O

O

Paiva

27.08.2014

27.08.2014

03.09.2014

04.09.2014

05.09.2014

11.09.2014

12.09.2014

01.10.2014

Opinto

OK RYHOHN
Ryhmanohjaus 1

OJ HOTOMA
Keittistyoskentelyn
perusteet

OJ HOTOMA
Keittistyoskentelyn
perusteet

OJ HOTOMA
Keittiotyoskentelyn
perusteet

OJ HOTOMA
Keittiotyoskentelyn
perusteet

OJ HOTOMA
Keittiotydskentelyn
perusteet

OJ HOTOMA
Keittigtydskentelyn
perusteet

0J ATTOVAPSS
Tehoa opiskeluun

POISSAOLOJEN KUITTAUS
Toteutus  |Aikavali  |[Tunnit/Henkild Huom
05.08.2014 Vet
HOT14HOP - 1,00 |45 |
Outi
29.05.2015
05.08.2014 Vet
HOT14HOP - 700 NSHET L |
Outi
24.09.2014
05.08.2014 .
HOT14HOP - 6.op | Kkanen | | |
24.09.2014 aura
05.08.2014 .
HOT14HOP - 6.op | Kkanen | | |
24.09.2014
05.08.2014 .
HOT14HOP - 6.op | Kkanen | | |
24.09.2014
05.08.2014 .
HOT14HOP - 6.op | Kkanen || |
24.09.2014
05.08.2014 .
HOT14HOP - 6.op | Kkanen || |
24.09.2014
05.08.2014 Miettinen
HOT14HOP - 2,00 A1 | |
Outi
23.11.2014

Poissaolojen kuittaus ei ole Salpauksessa kaytdssa, joten huoltajan ei tarvitse vahvistaa
opiskelijan poissaoloja kuittaamalla.

12. Salasanan vaihtaminen

Opiskelija ei voi vaihtaa salasanaa Wille -sovelluksessa. Opiskelija kirjautuu ohjelmaan
oppilaitoksen verkkotunnuksella. Verkkotunnuksen vaihtoon ja unohtuneen salasanan

palautukseen on ohjeita verkkosivuilla
https://wiki.lamk.fi/pages/viewpage.action?pageld=42401806.

Huoltaja voi vaihtaa salasanansa valitsemalla toimintovalikosta Asetuksista kohdan
Salasanan vaihto. Avautuvalla sivulla tulee antaa vanha salasana, jonka jalkeen uusi
salasana kirjoitetaan kahdesti. Lopuksi tulee painaa Tallenna.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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13. llmoitustaulu

lImoitustaulun avulla voi valittdé ilmoituksia ja viesteja opiskelijoille. llmoitustaulu on
luettavissa WinhaWillen Tervetuloa -sivulta ja valikosta. lImoitustaululla olevista
ilmoituksista naytetdan ensin kaikille tarkoitetut (koko organisaation yhteiset) ja sen jalkeen
toimipistekohtaiset ilmoitukset.

14. Lopetus

Kun opiskelija sulkee yhteyden WinhaWilleen Lopetus-toiminnon kautta, yhteys
tietokantaan puretaan ja tieto opiskelijatunnuksesta seka salasanasta havitetadan. Hanen
tulee silti varmuuden vuoksi tyhjentaa tydaseman valimuisti kaytettavan selaimen valinein
ja sulkea myds selain.

Opiskelijahallintopalvelut / ja
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