
In-baskets (Postkorbübung)

Tämä on perinteinen arviointikeskusten käyttämä arviointiväline. Arvioitava henkilö
hyppää kiireisen päällikön rooliin, jonka täytyy tehdä päätöksiä tiettyjen aikarajojen
sisällä. Hän pitää tehdä useita erilaisia päätöksiä sallitun ajan puitteissa.

Tätä välinettä käytetään testaamaan arvioitavan henkilön
 kyvykkyyttä, potentiaalia
 päätöksentekokäyttäytymistä
 tavoitesuuntautuneisuutta
 keskittymistä tuloksen saavuttamiseen
 delegointikykyä

Huom!
Annettu aika ei riitä tehtävän suorittamiseen. Siksi sinun tulee

lukea teksti silmäillen
priorisoida, tee kiireellisimmät tehtävät ensin
ymmärtää tehtävien välinen yhteys ja tehdä päätös jokaisesta erillisestä
toiminnosta
tietää, että luovat ratkaisut (sähköpostin, faksin, vastaajan käyttö) ovat
sallittuja ja suotavia
huomioida, että jos delegoit jonkin tehtävän toiselle henkilölle, on sinun
annettava selkeät ohjeet ja lyhyt kommentti siitä, miten kontrolloit delegoitua
tehtävää (esimerkiksi sähköpostia käytettäessä, tyhjä kopio toiselle
henkilölle.)

Kaikkien päätösten tulee olla läpinäkyviä

Tämän välineen tavoitteena on selvittää arvioitavan henkilön:

 organisointi- ja hahmottamiskykyä

 tiedonkäsittelykykyä

 kokonaisvaltaista ajattelua

 jäsentynyttä toimintaa

 päätöksentekokykyä

 priorisointikykyä



 tehtävien delegointitaitoa

 tietotaidon huomioonottamista

 ajanhallintaa

 aikarajan aiheuttamaan paineensietoa

 optimaalisen aikataulun löytämistä

Aloitus:

Osallistujat saavat paljon aineistoa. Heidän pitää suoriutua tehtävästä annetussa
ajassa.

Tulokset:

Opettajat / arvioijat saavat yleiskäsityksen systemaattisesta ajattelusta ja toiminnasta.
Tuloksia voidaan hyödyntää presentaatioissa, keskusteluissa ja esittelyissä.



Tehtävä:

Kello on nyt 17.00. Kello 19.00 kaikki toimistot ja kaupat
sulkeutuvat. Sinun pitää olla takaisin kotona klo 19.00.

Näiden kahden tunnin aikana sinun pitää ehtiä tehdä
mahdollisimman paljon, sillä seuraavana aamuna lähdet
matkalle.

Nykyinen tilanne on seuraava:
Autosi ei ole ajokuntoinen
Rautiovaunua, polkupyörää eikä puhelinta ole
käytettävissä

Kartalta löydät kaikki tarvittavat käyntikohteet.

Numerotiedot tarkoittavat matkaan kuluvaa aikaa
minuutteina tai tarkemmin ottaen oleskelun kestoa.

Aika tehtävän suorittamiseen: 20 minuuttia

kauppa 2
rautatieasema

asianajaja 10

terveyskeskus 2

sairaalapuistokampaaja 5passitoimisto 3

pankki 5

asunto 5



Seuraa näitä ohjeita:

 Terveyskeskuksesta tarvitset rokotustodistuksen matkaasi varten

 Pankki menee kiinni klo 19.00, osakkeesi ovat vaarassa

 Lapsesi ovat unohtaneet avaimet kotiin. Sinun pitää olla kotona klo

18.30 avaamassa heille ovi.

 Sinun pitää hakea lahja kaupasta. Tuo se rautatieasemalle ja anna

esimiehesi vaimolle. Hän istuu junassa, joka saapuu asemalle klo

17.57 ja lähtee klo 18.03.

 Passitoimisto menee kiinni klo 17.30.

 Sairaalan vierailuaika alkaa klo 17.00. Silloin pääset katsomaan

miestäsi.

 Ystäväsi odottaa sinua puistossa klo 17.00-19.00 välillä.

 Sinun täytyy selvittää tärkeä asia asianajajasi kanssa.

 Haluat ostaa sanomalehden matkaasi varten.

Yritä käydä kaikissa kohteissa. Jokainen minuutti sairaalassa on kolme
lisäpistettä ja jokainen minuutti puistossa kaksi pistettä.


