
Koszyki spraw do za atwienia (In-baskets, Postkorbübung)

Jest to tradycyjnie klasyczne narz dzie oceny w ka dym centrum oceniania.
Kandydat w lizguje si  w rol  zestresowanego menad era, który musi podejmowa
decyzje pod presj  czasu. Musi podejmowa  wiele ró nych, wspó zale nych decyzji
w dozwolonym czasie.

Narz dzie to jest wykorzystywane co testowania nast puj cych cech kandydata:
 zdolno
 zachowanie decyzyjne
 ukierunkowanie na cel
 koncentracja na wynikach
 delegowanie zadania komu  innemu

Uwaga specjalna
Dozwolony czas nie jest wystarczaj cy do rozwi zania zada . Dlatego:

Prze led  pobie nie tekst
Dla priorytetu, rozwi  pilne zadania jako pierwsze
Znajd  po czenia pomi dzy ró nymi zadaniami i podejmij decyzj  dla
ka dego zadania
Rozwi zania kreatywne (Email, Fax, sekretarka telefoniczna, …) s
dozwolone oraz po dane
Je li kandydat deleguje zadanie komu  innemu, musi on(a) wyda  jasne
instrukcje z ma ym komentarzem dotycz cym kontrolowania delegowanego
zadania (np. je li chodzi o Email: kopia do wiadomo ci drugiej osoby).

Wszystkie decyzje musz  by  przejrzyste

Cele tego narz dzia:

 Organizacja w asna

 Przetwarzanie informacji

 My lenie po czone

 Zorganizowane dzia anie

 Zdolno  do podejmowania decyzji

 Decydowanie co jest wa ne, a co nie



 Delegowanie zada

 Rozwa enie know-how

 Zarz dzanie czasem

 Stres z powodu celu czasowego

 Poszukiwanie optymalnego harmonogramu

Podej cie:

Uczestnicy otrzymuj  mnóstwo dokumentów. Musz  pracowa  nad zadaniem w
ramach ograniczenia czasowego.

Wyniki:

Wyk adowcy uzyskaj  przegl d systematycznego my lenia i dzia ania kandydatów.
Wyniki mog  zosta  wykorzystane w prezentacjach oraz dyskusjach.



Zadanie:

Jest godzina 17.00. O 19.00 wszystkie sklepy i biura b
zamkni te. Musisz wróci  do domu o godzinie 19.00.

W ci gu tych 2 godzin musisz zrobi  jak najwi cej ci si
uda, poniewa  nast pnego ranka wyruszasz w podró .

Obecna sytuacja jest nast puj ca:
Samochód nie nadaje si  do podró y
Nie ma tramwaju, nie masz roweru ani telefonu

Na planie znajdziesz ró ne punkty kontaktowe.

Liczby oznaczaj  czas drogi na piechot  w minutach, lub
raczej czas przebywania.

Czas: 20 minut



Prosz  wykorzysta  nast puj ce rady:

 W przychodni (medical practice) potrzebujesz kart  szczepie  na

podró

 Bank zamykaj  o 19.00, twoje akcje s  w niebezpiecze stwie

 Dzieci zapomnia y klucza do mieszkania (flat). Dlatego musisz

wróci  do domu o 18.30, eby otworzy  im drzwi.

 Musisz odebra  prezent ze sklepu (shop). Przynie  go na dworzec

kolejowy (railway station) i daj go onie twojego szefa. B dzie ona

siedzia a w poci gu, który przyjedzie o 17.57 i odjedzie o 18.03.

 Biuro paszportowe zamykaj  o 17.30.

 Godziny odwiedzin w szpitalu zaczynaj  si  od 17.00. Mo esz

Wedy odwiedzi  swojego m a/ on .

 Twój przyjaciel/przyjació ka czeka w parku mi dzy 17.00 a 19.00.

 Musisz wyja ni  wa  spraw  ze swoim adwokatem.

 Chcesz kupi  gazet  na podró .

Spróbuj odwiedzi  wszystkie punkty kontaktowe. Ka da minuta w
szpitalu to dodatkowe 3 punkty, a ka da minuta w parku to 2 punkty.


